
UBND QUAN TAN BINH 
TRUONG MAM NON BAU CAT 

S6: 233/QD-MNBC 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VItT NAM 
D(>e l~p - T\J' do - H~,mh phuc 

Tan Binh, ngay 25 thang 11 nam 2021 

QUYETDJNH 
V~ vi~c ban hanh Quy ch~ chuyen mon 

cua tnrrrng M§m non Bau Cat nam hqc 2021-2022 

Hl¢U TRUONG TRUONG MAM NON BAU CAT 

Can cu Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua 
B9 Giao d1,1c va Dao t~o ban hanh Di~u I~ truCYI1g mftm non; 

Can cu thong tu 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 cua B9 Giao d1,1c 
va Dao t~o guy dinh ChuAn ngh~ nghi~p giao vien mftm non; 

Can cu van ban s6 1451/KH-GDDT-MN v~ KS ho~ch nam h9c 2021-
2022 b?c h9c mftm non ngay l 7/11/2021 cua B?c h9c Mftm non Phong Giao d1,1c 
va Dao t~o qu?n Tan Binh; 

Can cu kSt qua thgc hi~n nhi~m v1,1 nam h9c 2020 - 2021; 
Can cu kS ho~ch nam h9c 2021-2022, 

QUYETDJNH: 

Di~u 1. Ban hanh kem theo quySt dinh "Quy chS chuyen mon cua TruCYI1g 
Mftm non Bau Cat". 

Di~u 2. T?p thJ va ca nhan can b9, giao vien, cong nhan vien TruCYI1g 
Mftm non Bau Cat qu?n Tan Binh c6 trach nhi~m thgc hi~n quySt dinh nay. 

Di~u 3. QuySt dinh nay c6 hi~u lgc kJ tu ngay ky./. 

Nui nh~n: 
- Phong GD&DT Q.TB; HI¥U TRUONG 
- Cong khai t\!i ban tin; 
- Luu: VT, h6 scr. 



QUY CHE HO~ T D(>NG CHUYEN MON 
NAM HQC 2021-2022 

(Ban hanh kem theo Quyit ajnh s6: 233/QD-MNBC ngay 25 thang 11 nam 2021 
cua truang Mdm non Bau Cat) 

CHUONG I: NHUNG QUY DJNH CHUNG 

Di~u 1. Ph~m vi, d6i hrQ11g thl,l'c hi~n 
Quy ch€ nay quy djnh n(>i dung thµc hi~n nhi~m V\J giang d~y ctia CB, GV, cac 

t6 chuyen mon, b(> ph~n duc;rc giao nhi~m V\l chuyen mon trong nha truong. Quy djnh 
ca c~u t6 chuc t6 chuyen mon trong nha truang. 

Di~u 2. Ml].C dich yeu du 
Quy ch€ chuyen mon la ca s6 d€ Pho Hi~u truang duc;rc giao giup vi~c Hi~u 

truang t6 chuc thµc hi~n nhi~m V\l chuyen mon ctia Can b(>, giao vien, nhan vien trong 
m6i dc;rt, ky va nam h9c; la can cu d€ danh gia, xip lo~i CBGVNV theo hu6ng d~n ctia 
B(> GD & DT. 

M9i can b(>, giao vien, nhan vien c6 trach nhi~m thµc hi~n nhfrng n(>i dung quy 
dinh trong quy chS nay. 

Di~u 3. Can cu di xay dl,l'ng quy ch~ chuyen mon 
Can cu Di€u I~ truong MN; 
Can cu quy djnh chuftn ngh€ nghi~p GVMN; 
Can cu k€ ho~ch nam h9c 2021 - 2022 ctia Sa GD &DT, Phong GD &DT; 
Can CU' vao tinh hinh th\!C t€ nha truong nam h9c 2021 - 2022. 
Pho Hi~u truang chuyen mon truong M~m non Bau Cat xay dµng Quy chS ho~t 

d<)ng chuyen mon nam h9c 2021 - 2022 v6i cac n<)i dung sau; 

CHUONG II. N(}I DUNG QUY CHE 

Di~u 4. T6 chuyen mon 
1. Cucfiu ta chirc b{j may 

, T6 chuyen mon duc;rc thanh l~p theo quy djnh t~i di€u 13 va 14- Di€u l~ truong 
mam non nam 2020 ctia B<) truang B(> GD & DT: Nha truong duc;rc b6 tri thanh 4 t6 
chuyen mon sau: 

T6 Nha tre - M~m (5 lap) 
T6 Ch6i (3 lap) 
T6 La (4 lap) 
T6 Van phong - Cfip duong 
2. Nhijm V{I ciia ta chuyen mon 
- Xay d\fn~ kS ho~ch ho~t d<)ng chung ctia t6; giup t6 vien xay dvng kS ho~ch 

gi,ang d~y h9c; kiem tra don d6c m6i t6 vien th1Jc hi~n nghiem tuc vi~c d~y dung, d?y 
du theo chuang ~rinh ctia B(>; thao lu~n tinh hinh va danh gia kSt qua giao dl,lc tre 
thu<)c ph?m vi to ph\l trach; ban cac bi~n phap nang cao chfit luc;rng giao dvc toan 
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di¢n hQC sinh. Quan ly cac thanh vien cua t6, quan ly chuyen mon, kiSm tra danh gia 
vi¢c thi.rc hi¢n nhi¢m V\l cua giao vien. Theo doi cac ho~t d¢ng t~an di¢n cua t6 vien. 

- Xay di.rng k~ ho~ch thvc hi¢n nhi¢m V\l, giang d~y cua to. , 
- T6 chuc trao d6i va danh gia cac ho~t d¢ng cham soc giao dl,lc, lam do dung 

d~y h9c; t6 chuc dµ gio !en lap cua cac thanh vien trong t6 dS rut kinh nghi¢m, t6 chuc 
b6i duong d~ nang cao trinh d¢ t6 vien. 

\ 

- Thao lu~n v€ cac bi¢n phap duy tri s6 luqng tre d€n lap, duy tri ti 1¢ be cham 
ngoan, cac bi¢n phap ren n€ n€p, 1€ giao ... cho tre. Xay dvng va dang ki cac tieu chi, 
chi tieu cua tung hQc ki va ca nam hQc cho tung kh6i lap, duqc nh~n xet danh gia hang 
thang, tung ky va ca nam h9c. Sau danh gia c6 bi¢n phap khic ph\lc nhfrng h~n ch€ 
cho thang sau, ky sau. 

- T6 chuc phong trao thi dua trong t6, nh~n xet va danh gia t6 vien, thao lu~n k€ 
ho~ch b6i duong nghi¢p V\l cua giao vien, bao g6m ca vi¢c d~y b6i duong, d~y cac 
ho~t d¢ng kh6, bai kh6, trao d6i kinh nghi¢m thi~t k~ bai d~y, t6 chuc cac ho~t d¢ng 
cham soc giao d\lc tre. T6 chuc thao giang, tham lap dµ gio, danh gia chdt luqng gio 
d~y cua cac thanh vien trong t6. 

- Vi¢c theo doi ki~m tra giao vien cua t6 trm:'mg phai lam thuCYng ky, c6 k~ 
ho~ch va cong khai. 

- Danh gia, x~p lo~i CBGV hang ki va hang nam. D€ nghi Hi¢u tru&ng khen 
thu&ng ho(lc ky lu~t giao vien. 

3. Chi ttv kiim tra, h{H h!Jp 
- Ki~m tra giao an, vi¢c thµc hi¢n k~ ho~ch giao d\lc cua giao vien: 1 thang/1.ln 

(Yao thu 5 va thu 6 tu.ln thu 4 trong thang). 
- Ki~m tra, dµ gio giao vien theo k~ ho~ch va d¢t xudt: Su d1=mg m~u chung do 

T6 M.lm non Phong Giao dl,lc va Dao t~o ban hanh. Ghi chep ti~n trinh t6 chuc ho~t 
d¢ng, nh~n xet va x~p lo~i d.ly du, C\l th~ ph.ln danh gia x~p lo~i. 

- T6 chuyen mon m6i thang h9p 2 l.ln (Sinh ho~t t6, thao lu~n, th6ng nhdt n¢i 
dung, k~ ho~ch giao d\lc, trao d6i cac bai kh6, lich bao giang va ki~m di~m, danh gia 
x~p lo~i giao vien trong thang) 

-Vi¢c sinh ho~t t6 chuyen mon cftn ban dung n¢i dung, sat thvc t~, tranh ban 
tran Ian, chi~u 1¢, hinh thuc, l(lp l~i nhfrng n¢i dung da ban va nhung n¢i dung da tri~n 
khai trong h9p d6ng su ph~m, d~n d~n hi¢u qua khong cao. 

4. Quy tlinh vi h6 SO' cua tfJ chuyen mon 
H6 sa t6 chuyen mon do t6 tru&ng chuyen mon quan ly, cu6i nam h9c n¢p v€ 

luu t~i nha truCYng it nhdt 5 nam. 
l>i~u 5. 1>6i voi giao vien 
1. Nhi?m V(l chung cua giao vien 
- Xay di.rng k~ ho~ch chuang trinh giao d1,1c theo nh6m, lap duqc phan cong. T6 

chuc thi.rc hi¢n cac ho~t d¢ng giao d\lc theo k~ ho~ch. Chu~n bi d6 dung h9c c1,1 va 
so~n bai tru6c 3 ngay khi !en lap. 

- Dua BGH duy¢t giao an tu thu 6 tu.ln tru6c. Thµc hi¢n vi¢c giang d~y c6 d6 
dung d~y hQc, khong d~y chay. Tham gia quan ly h9c sinh trong nh6m lap minh ph1,1 
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I trach va trong cac ho~t d(mg giao d1,1c cua nha truong. Dam bao c6 du hf> sa s6 sach 
theo yeu du. Tich ClJC tham gia cac ho~t d(mg cua t6, nh6m chuyen mon va nha 
truong. 

- Thuong xuyen tlJ ren luy~n d~o due, h9c t~p van hoa, bf>i duang chuyen mon 
nghi~p v1,1, nang cao trinh d(> nh~n thuc v~ m9i m~U dS nhfim nang cao ch~t luqng d~y 
hQc va giao d1,1c. Tv bf>i duang va tham gia t6t cac lop bf>i duang nghi~p v1,1 do truong 
ho~c nganh t6 chuc.Tich ClJC dv gia df>ng nghi~p dS nang cao trinh d(> chuyen mon, 
nghi~p Vl,I SU ph~m. Tich C\l'C tham gia phong trao lam d6 dung d~y hQC, d6 chai sang 
t~o.Vi€t sang ki€n kinh nghi~m. 

- Th\l'c hi~n nghTa v1,1 cong dan, cac quy djnh cua phap lu~t, Di~u I~ truong m§.m 
non va Phap l~nh can b(>, cong chuc; th\l'c hi~n quy€t djnh cua Hi~u truong, chiu S\l' 
kiSm tra cua Hi~u tru&ng, Ph6 Hi~u truong va chiu S\l' di~u hanh v~ chuyen mon cua 
T6 truong chuyen mon va cac dp quan ly giao d1,1c. 

- Giu gin phfim ch~t, danh d\l', uy tin nha giao, guang mfru tru6c h9c sinh, 
thuang yeu, ton tr9ng hQC sinh; d6i XU' cong bfing v6i hQC sinh, bao v~ cac quy~n va !qi 
ich chinh dang cua h9c sinh; doan k€t, giup da df>ng nghi~p trong cong tac. 

- Ph6i hqp v6i gia dinh va Doan thS truong trong cac ho~t d()ng giang d~y va 
cham s6c giao d1,1c hQC sinh. Tich C\J'C tham gia ho~t d()ng cua Cong doan va cac ho~t 
d()ng khac trong nha truong. Th1Jc hi~n t6t cac cong vi~c khac do Hi~u truong phan 
cong. 

- Th\l'c hi~n cac nhi~m V\I khac theo quy djnh cua Phap lu~t. 
- Quan Iy, tim hi Su va nim vung hQc sinh trong lop v~ m9i m~t dS c6 bi~n phap 

t6 chuc giao d1,1c sat tung ca nhan tre, chu y d€n tung d~c diSm ca nhan cua tre nhfim 
giup tre phay triSn toan di~n, nang cao ch~t luqng cham s6c giao d1,1c cua lop. 

- Thuong xuyen lien h~ v6i ph\l huynh h9c sinh dS lam t6t cong tac cham s6c 
giao d1,1c tre. Lam t6t cong tac xa h(>i h6a giao d1,1c, cong tac tuyen truy~n, k€t hqp v6i 
cac t6 chuc xa h()i c6 lien quan dS lam t6t cong tac giang d~y va giao d1,1c hQC sinh. 

- D~ nghi khen thuong hQC sinh, bf>i duang cac hQC sinh y€u dS cac tre phat 
triSn I each t6t nh~t, d~t k€t qua mong dqi cu6i m6i d() tu6i. 

- Ba9 cao thuong ky ho~c d()t xu~t (n€u c6) tinh hinh cham soc giao d1,1c lop 
minh v6i Ban Giam hi~u nha truong. Lam t6t cong tac tham muu, giup Hi~u truong d~ 
ra cac bi~n phap nhfim k€t hqp t6t giua nha truong - gia dinh - xa h()i trong vi~c cham 
soc va giao d1,1c tre. 

2. Nhimg quy dinh vJ h6 s0' 
M6i giao vien c6 du hf> sa theo quy djnh 
2.1. K€ ho~ch giao d1,1c - Giao an: 
- Th\l'C hi~n k€ ho~ch giao d1,1c tren ph§.n m~m Mind - manager theo hu6ng d~n 

chi d~o cua S&. C~p nMt kS ho~ch d§.y du, kip thai. Trinh bay khoa h9c, ro rang, s~ch 
d(;p, dung quy each (Font Times New Roman ca chu 13 ho(lc 14). Khong ngung cai 
ti€n phuang phap giang d~y, thi€t k€ bai giang theo hu6ng phat huy tinh tich C\J'C, sang 
t~o va hung thu cua tre. Giao an phai so~n tru6c khi giang d~y 3 ngay. 
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- S6 Ifrn ki~m tra t6i thi~u: 1 thang/ lfrn. Ngoai ra, Ban giam hi~u se ki~m tra d(>t \ 

xufit k~ hO?Ch giao d1,1c cu.a b~t ky giao vien nao. 
2.2. S6 dt,r gia - B6i duong chuyen mon - H(>i h9p: 
- Phfrn ghi chep cac bu6i dt,r gia, h(>i h9p dn ghi chep d§.y du, ro rang, c1,1 th~ 

tung lfrn hQp (HQp h(>i d6ng, h9p chuyen mon, hQp cong doan, hQp t6 kh6i) 
- Ph§.n ghi b6i duong chuyen mon cfin ghi chep d§.y du, ro rang, khoa hQc, ghi 

chep t~t ca cac bu6i b6i duong chuyen mon cu.a truang, phong va t6 kh6i. Cfrn luu y 
d~n c§.n luu y t&i cong tac tt,r b6i duong chyen mon, nghi~p V\J theo k~ hO?Ch. 

- S6 lfrn ki~m tra t6i thi~u: 11§.n/1 thang. C6 nh~n xet, ki~m tra cu.a TTCM. 
2.3 . Cac lo?i s6 sach khac: 
- Tht,rc hi~n d~y du theo quy dinh, trinh bay S?ch d~p, khoa h9c. Theo doi dfry 

du vi~c d~n 16-p cu.a tre danh d~u chuyen c§.n cu.a tre theo quy djnh. Theo doi tai san 
cu.a 16-p, theo doi tre bi suy dinh ducrng, danh gia tre theo thang, chu d~. K~t qua danh 
gia chu d~, thang phai chinh xac, C\J th~. 

- S6 l~n ki~m tra t6i thi~u: 1 lfrn/1 thang. C6 nh?n xet, ki€m tra cu.a TTCM. 
3. TB chuc ccic ho(lt dpng giao dl)c: 
- Chulln bi v~ thai gian, dia di€m d6 dung chu dao tru&c khi t6 chuc. 
- Tht,rc hi~n vi~c cham s6c giao dl,lc tre theo dung k~ ho?ch chuong trinh. 
- Tru&c m6i bu6i h9c giao vien dn luu y khau v~ sinh, si s6 h9c sinh va cac 

quy dinh khac cu.a nha truang. 
- Tu th~, trang phl,lC chinh t~, g9n gang, lich st,r; xung ho SU ph?m, khong SU' 

dl,lng di~n tho?i di d(mg; Khong lam vi~c rieng trong gia h9c. 
- Khong xam ph?m than th€, xuc ph?m danh dt,r, nhan phllm cua h9c sinh. 
4. Kilm tra - d{r giif 
- Ki€m tra - dt,r gia theo k~ ho?ch cua nha truang. Ho?t d(mg tham l&p dt,r gio 

c6 th€ tht,rc hi~n theo dinh ki ho~c d(>t xufit. 
- Sau khi dt,r gio phai trao d6i, rut kinh nghi~m va danh gia gio d?y. C6 bien ban 

kem theo. 
5. Chi dp thi3ng ke, bao cao 
-TTCM - GVCN bao cao djnh ki, d<)t xu~t, Yeu du phai dung, du, kip thoi; 

m9i st,r sai s6t phai hoan toan chiu trach nhi~m. 
Di~u 6. Ky lu~t lao dqng , 
- Tht,rc hi~n nghiem tuc cac quy dinh v~ quan ly lao d<)ng, khong di mu<)n ve 

s&m, bo gio, bo bu6i d?y, cflt xen, d6n ep chuong trinh. 
- Can be), giao vien, nhan vien nghi phai xin phep Hi~u truong. 
- Giao vien, nhan vien khong n<)p giao an, h6 so; khong dam bao nhfrng quy 

djnh t?i quy ch~ nay lfrn thu nhfit: Nhflc nh6'- ghi s6 theo doi. Lftn thu 2 i?P bien ban, 
cflt thi dua khen thu6'ng h? b?c x~p lo?i theo Chulln ngh~ nghi~p giao vien, danh gia 
vien chuc cu6i nam. Luu h6 SO' ca nhan 
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CHUONG III. TO CHUC TH1/C HitN 

Di~.u 7. Trach nhifrn cua Pho hifu trmmg 
Trien khai d~n toan th~ can b9, giao vien, nhan vien n9i dung quy djnh trong 

quy ch~ nay, t6 chuc thl,IC hi~n, thucmg xuyen ki~m tra vi~c th\IC hi?n quy ch~ cua can 
b9, giao vien, thucmg xuyen, dinh ki khi c6 van ban hu6ng dftn cua Phong GD&DT, 
cua Sa di~u chinh kip thai d~ quy ch~ phu hqp v6i quy djnh cua d.p tren va th\Ic ti~n 

t~i trucmg. 
Di~u 8. Trach nhifrn cua T6 trmrng chuyen rnon 
Huong dftn giao vien t6 minh ph1,1 trach nghiem tuc th\Ic hi~n n9i dung da duqc 

quy djnh trong quy ch~ nay. Trong qua trinh th\Ic c6 n9i dung nao chua phu hqp kjp 
thai g6p y d~ BGH xem xet, quy~t djnh di~u chinh, b6 sung. Nghien cuu cac van ban 
c6 lien quan d~ lam can cu t6 chuc di€u hanh nhi?m v1,1 giang d~y cua t6 chuyen mon, 

can b9, giao vien. 
Di~u 9. Trach nhi~rn cua can bQ, giao vien, nhan vien 
Can b9, giao vien, nhan vien can cu nhi?m Vl,l duqc phan cong nghiem tuc th\IC 

hi?n n9i dung quy djnh t~i Quy ch~ nay. 
Di~u 10. Trach nhi~rn cua cac T6 chtrc doan th~ 
Can cu nhi~m v1,1, ph6i hqp t6 chuc thl,l'c hi?n Quy ch~./. 
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