UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON BAU CAT Pic lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 233/Qb-MNBC Tédn Binh, ngay 25 thang 11 nam 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chuyén mon
clia trwdng Mam non Bau Cat nim hoc 2021-2022

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BAU CAT

Cian cu Thong tu s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cia
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 18 truong mam non;

Can ctr thong tw 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 cua Bd Gido duc
va Pao tao quy dinh Chuén nghé nghiép gido vién mém non;

Cin cir van ban sé 1451/KH-GDDT-MN vé Ké hoach nim hoc 2021-
2022 bac hoc mam non ngay 17/11/2021 cua Béc hoc MaAm non Phong Gido duc
va Pao tao quan Tén Binh;

Cén cir két qua thyc hién nhiém vy nam hoc 2020 — 2021;

Can cir ké hoach nim hoc 2021-2022,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh “Quy ché chuyén mén cua Truong
MaAm non Bau Cat”.

Pidu 2. Tap thé va c4 nhan can by, gido vién, céng nhan vién Truong
M3im non Bau Cét quan T4n Binh c6 trach nhiém thyc hién quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: - .
- Phong GD&DT Q.TB; HIEU TRUONG

- Cong khai tai ban tin;
- Luu: VT, ho so.




QUY CHE HOAT PONG CHUYEN MON
NAM HQC 2021 —2022
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6: 233/0D-MNBC ngay 25 thang 11 nam 2021
cuia truong Méam non Bau Cdt)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi, ddi twgng thye hién

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vy gidng day cua CB, GV, cac
td chuyén mén, bd phén dugc giao nhiém vu chuyén mon trong nha truong. Quy dinh
co cdu td chirc td chuyén mon trong nha truong.

Piéu 2. Muyc dich yéu ciu

Quy ché chuyén mén la co s& dé Phé Hiéu trudng dugc giao giip viéc Hiéu
trudng t chirc thyc hién nhiém vu chuyén mdn ctia Cé4n bd, gido vién, nhan vién~trong
mdi dot, ky va nam hoc; 1a can cr dé danh gia, xép loai CBGVNV theo hudéng dan cua
Bo GD & DT.

Moi can bg,
dinh trong quy ché nay.

Pidu 3. Cin cir dé xdy dung quy ché chuyén mén

Can ctr Diéu 1é truong MN;

Can ctr quy dinh chuén nghé nghiép GVMN;

Cin cir ké hoach ndm hoc 2021 — 2022 cua S& GD &DPT, Phong GD &DT;

Cin ctr vao tinh hinh thyc té nha truong nam hoc 2021 - 2022.

Pho Hiéu truéng chuyén mén truong Mam non Bau Cét x4y dung Quy ché hoat
dong chuyén mon ndm hoc 2021 - 2022 v§i cac ndi dung sau;

gido vién, nhan vién co trach nhiém thyc hién nhing ndi dung quy

CHUONG IL. NQI DUNG QUY CHE

Piéu 4. TH chuyén mon
1. Co ciiu té chikc by mdy
‘ T chuyén mon dugc thanh 1ap theo quy dinh tai diéu 13 va 14- Piéu 1& truong

mam non ndm 2020 ciia B trudng B GD & DT: Nha trudong duge bé tri thanh 4 t6
chuyén moén sau:

T4 Nha tré - Mam (5 16p)

T& Chéi (3 16p)

T6 La (4 16p)

Té Van phong — Cép dudng

2. Nhigm vu ciia t6 chuyén mon

- Xay dungﬂ ké hoach hoat dong chung cua té; gitip to vién xdy dung ké hoach
giang day hoc; kiém tra don d6c mdi td vien thuc hién nghiém tuc viéc day ding, day
du theo chuong }rinh cta Bo; thao luan tinh hinh va danh gia két qua gido duc tré
thudc pham vi td phu trich; ban cac bién phap ning cao chit luong gido duc toan
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dién hoc sinh. Quan ly cac thanh vién cua tb, quan ly chuyén mon, kiém tra danh gia
viéc thuce hién nhiém vu cua gido vién. Theo doi cac hoat dong toan dién cia tb vién.

- Xay dung ké hoach thyc hién nhiém vy, gidng day cua tb.

- T4 chirc trao dbi va danh gia cac hoat dong cham séc gido duc, lam d6 dung
day hoc; td chirc du gior 1én 16p ctia cac thanh vién trong t4 dé rut kinh nghiém, t chtrc
bdi dudng dé ning cao trinh d6 t& vién.

- Thao luén v& céc bién phap duy tri sb lugng tré dén 16p, duy tri ti 1€ bé cham
ngoan, cc bién phap rén né nép, 18 gido... cho tré. Xay dyng va dang ki céc ti€u chi,
chi tiéu cta tirng hoc ki va ca nam hoc cho ting khdi 16p, dugc nhén xét danh gia héng
thang, timg ky va ca nim hoc. Sau d4nh gia c6 bién phap khic phuc nhitng han ché
cho thang sau, ky sau. ,

- Té chire phong trao thi dua trong t6, nhan xét va danh gia td vién, thao ludn ké
hoach bbi dudng nghiép vu cta gido vién, bao gém ca viéc day bdi dudng, day céc
hoat dong kho, bai kho, trao dbi kinh nghiém thiét ké bai day, té chirc cac hoat dong
cham séc gido duc tré. T chirc thao giang, tham 16p du gio, danh gia chét luong gi¢
day ctia cac thanh vién trong td.

- Viéc theo ddi kiém tra gido vién cia td truong phai lam thuong ky, c6 ké
hoach va cong khai.

- Panh gia, xép loai CBGV hang ki va hang nam. D& nghi Hiéu truéng khen
thudng hoac ky luat gido vién.

3. Ché dj kiém tra, hpi hop

- Kiém tra gido 4n, viéc thuc hién ké hoach gi4o duc ciia gido vién: 1 thang/lin
(Vao thir 5 va thir 6 tudn thir 4 trong thang).

- Kiém tra, du gio gido vién theo ké hoach va dot xuét: St dung miu chung do
T Mam non Phong Gi4o duc va Dao tao ban hanh. Ghi chép tién trinh t§ chuc hoat
dong, nhan xét va xép loai ddy du, cu thé phan danh gia xép loai.

- Td chuyén mon mdi thang hop 2 lan (Sinh hoat td, thao luan, théng nhét ndi
dung, ké hoach gi4o duc, trao déi céc bai khé, lich bao giang va kiém diém, danh gi4
xép loai giao vién trong thang)

-Viéc sinh hoat t6 chuyén mdn cén ban dung ndi dung, st thuc té, tranh ban
tran lan, chiéu 18, hinh thuc, 1ap lai nhirng ndi dung da ban va nhirng ndi dung da trién
khai trong hop hoi ddng su pham, din dén hiéu qua khong cao.

4. Quy dinh vé ho so ciia t6 chuyén mon

Hb so td chuyén mén do té trudng chuyén mon quan 1y, cudi nim hoc nop vé
lru tai nha trudmg it nhat 5 nam.

Piéu 5. Pbi véi giao vién

1. Nhiém vu chung ciia gido vién

- X4y dung ké hoach chuong trinh gido duc theo nhém, 16p dugc phan cong. TS
chirc thyc hién céc hoat dong gido duc theo ké hoach. Chuén bi db dung hoc cu va
soan bai trudce 3 ngay khi 1én 16p.

- Pua BGH duyét gi4o 4n tir thir 6 tudn true. Thuc hién viée giang day c6 dd
dung day hoc, khong day chay. Tham gia quan ly hoc sinh trong nhom 16p minh phu
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trach va trong cac hoat dong gido duc cia nha trudong. Dam béo co dii hd so s6 sach
theo yéu ciu. Tich cyc tham gia cac hoat dong cia td, nhém chuyén mon va nha
truong.

- Thuong xuyén tu rén luyén dao dic, hoc tap van hod, bdi dudng chuyén mon
nghiép vu, ning cao trinh d6 nhén thirc v& moi mat dé nhim néng cao chat lugng day
hoc va giéo duc. Ty bodi dudng va tham gia tbt cac 16p bdi dudng nghiép vu do truong
hodc nganh t6 chire.Tich cuc du gio dbng nghiép dé nang cao trinh do chuyén mon,
nghi€p vu su pham Tich cuc tham gia phong trao 1am dd dung day hoc, dd choi séng
tao.Viét sang kién kinh nghiém.

- Thyc hién nghia vu cong dén, cdc quy dinh clia phap luat, Pidu 1é truong mam
non va Phap 1énh can b, cdng chuc; thuc hién quyét dinh cua H1eu truong, chiu sy
kiém tra ciia Hiéu truéng, Pho H1eu trudng va chiu sy diéu hanh vé chuyén mon cla
T4 trudng chuyén mon va cac cép quan ly gido duc.

- Gifr gin phim chét, danh dy, uy tin nha gido, guong miu trudc hoc sinh,
thuong yéu, ton trong hoc sinh; dbi xtr cong bang véi hoc sinh, béo v€ cac quyen va loi
ich chinh dang cda hoc sinh; doan két, giup do ddng nghiép trong cong tac.

- Phéi hop véi gia dinh va Poan thé truong trong cac hoat dong gidng day va
chiam séc gido duc hoc sinh. Tich cyc tham gia hoat dong ctia Cong doan va céac hoat
dong khac trong nha truong. Thuc hién tbt cac cong viéc khac do Hiéu trudng phan
cong.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua Phép luat.

- Quaén ly, tim hidu va nim vimg hoc sinh trong 16p vé moi mat dé c6 bién phap
td chirc gido duc sat ting ca nhén tré, chi y dén timg dic diém c4 nhan cia tré nham
gitp tré phay trién toan dién, nang cao cht lugng cham séc gido duc cia 16p.

- Thuong xuyen lién hé vGi phu huynh hoc sinh dé 1am tdt cong tac cham soc
gido duc tré. Lam tdt cong tac xa hoi hoa gido duc, cong tac tuyén truyén, két hop véi
cac t chirc xa hoi ¢6 lién quan dé 1am tdt cong tac giang day va gi4do duc hoc sinh.

- P& nghi khen thuéng hoc sinh, bdi dudng cac hoc sinh yéu dé céc tré phat
trién 1 cach tbt nhét, dat két qua mong doi cudi mdi do tudi.

- B4o céo thuong ky hodc dot xudt (néu c0) tinh hinh chdm séc gido duc 16p
minh véi Ban Giam hiéu nha truong. Lam tdt cong tac tham muru, giup Hiéu truéng dé
ra cac bién phap nham két hop tt gilta nha trudng — gia dinh — xa hoi trong viéc chim
soc va gido duc tré.

2. Nhitng quy dinh vé ho so

M>i gi4o vién c6 di hd so theo quy dinh

2.1. K& hoach gi4o duc - Gi4o 4n:

- Thye hién ké hoach gi4o duc trén phan mém Mind — manager theo huéng dan
chi dao cua Sé. Cap nhét ké hoach déy du, kip thoi. Trinh bay khoa hoc, rd rang, sach
dep, ding quy cach (Font Times New Roman c& chit 13 hodc 14). Khong ngung cai
tién phuong phép gidng day, thiét ké bai giang theo hudng phat huy tinh tich cuc, sang
tao va hing thu cia tré. Gido an phai soan trude khi giang day 3 ngay.



- S6 1an kiém tra t6i th’iéu: 1 thang/ 1an. Ngoai ra, Ban gi4m hiéu s& kidm tra dot
xuét ké hoach gido duc ctia bét ky gi4o vién nao.

2.2. 86 dy gi¢ - Boi dudng chuyén mén — Héi hop:

= Phan ghi chép c‘:éc budi du gid, hoi hop cin ghi chép day du, r& rang, cu thé
timg lan hop (Hop hoi dong, hop chuyén mén, hop céng doan, hop t4 khéi)

- Phéan ghi b’(‘“)i dudng chuyén mén cén ghi chép ddy d, rd rang, khoa hoc, ghi
c}}ép Fét ca cac budi boi dufmg chuyén mdn cta trudong, phong va td khéi. Can luu y
dén can luu y téi cong tac ty bdi dudng chyén mén, nghiép vu theo ké hoach.

- 86 14n kiém tra tdi thiéu: 11an/1 thang. C6 nhan xét, kiém tra cia TTCM.

2.3. Céc loai sd sach khac:

- T’huc hién d'?ly du theo quy dinh, trinh bay sach dep, khoa hoc. Theo doi déy
du viéc deén l6p cta tré danh du chuyén cin cta tré theo quy dinh. Theo dai tai san
cua l6p, tpeo doi tré bi suy dinh dudng, danh gia tré theo thang, chu dé. Két qua dénh
gia chu de, thang phai chinh xac, cu thé.

- $6 1an kiém tra t8i thiéu: 11An/1 thang. C6 nhén xét, kiém tra ciia TTCM.

3. Té chire cdc hoat dong gido duc:

- Chuéin bi vé thoi gian, dia diém dd dung chu dao trudce khi td chirc.

- Thuc hién viéc cham soc gido duc tré theo ding ké hoach chuong trinh.

- Truéc mdi budi hoc gido vién can luu y khau vé sinh, si s hoc sinh va cac
quy dinh khac cta nha truong,.

- Tu thé, trang phuc chinh té, gon gang, lich su; xung hd su pham, khéng sir
dung dién thoai di dong; Khong lam viéc riéng trong gio hoc.

- Khéng xadm pham than thé, xuc pham danh du, nhan phém cta hoc sinh.

4. Kiém tra — duw gio

- Kiém tra - du gio theo ké hoach cua nha truong. Hoat dong tham 16p du gid
c6 thé thuc hién theo dinh ki hogc dét xut.

- Sau khi dy gid phai trao dbi, rut kinh nghiém va danh gi4 gid day. Co bién ban
keém theo.

5. Ché dp thong ké, bdo cdo

-TTCM - GVCN bio céo dinh ki, dot xuit, Yéu ciu phai dung, du, kip thoi;
moi su sai sét phai hoan toan chiu trach nhiém.

Piéu 6. Ky luat lao dong

- Thuc hién nghiém tic cic quy dinh vé& quan ly lao dong, khong di mudn vé
sém, bo gid, bod bubi day, cit xén, don ép chuong trinh.

- Céan b, gido vién, nhén vién nghi phai xin phép Hi€u trudng.

- Gi4o vién, nhan vién khong ndp gido an, hd so; khong dam bao nhiing quy
dinh tai quy ché nay 1an thir nhat: Nhic nhé- ghi sb theo doi. Lan tht 2 lap bién ban,
cit thi dua khen thuéng ha béac xép loai theo Chuén nghé nghiép gido vién, dénh gia
vién chirc cudi nam. Luu ho so ca nhan



CHUONG III. TO CHUC THU'C HIEN

Bié}l 7. Tréch nhi¢m ciia Phé hiéu truéng

Trién @ai dén toan thé can by, gido vién, nhan vién ndi dung quy dinh trong
quy ché nay, t6 chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cta céan
b0, gido vién, thuong xuyén, dinh ki khi co van ban huéng dan ciia Phong GD&DT,
clia S& diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cta cép trén va thuc tién
tai truong.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Té truéng chuyén mon

Hudng din gido vién té minh phy trach nghiém tc thyc hién ndi dung da dugc
quy dinh trong quy ché nay. Trong qué trinh thuc c6 ndi dung nao chua phu hop kip
thoi gop y d& BGH xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung. Nghién ciru cac van ban
¢6 lién quan dé 1am can ctt t& chirc didu hanh nhiém vu giang day cua td chuyén mon,
céan b, gido vién.

Pidu 9. Trach nhiém cia can b, giao vién, nhin vién

Can bd, gido vién, nhan vién cin cir nhiém vu dugc phén con
hién ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Pidu 10. Trach nhiém cia cic To chirc doan thé

Cin & nhiém vu, phéi hop td chirc thuc hién Quy ché./.

g nghiém tuc thuc





{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":true}


{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":true}


{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":true}


{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":true}


{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":true}


{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":true}

